Drazni ufad
Bélehradska 222/128
120 00 Praha 2 - Vinohrady

DU

Drazni afad vyhlasuje vybérové Fizeni na pozici

Referent statni spravy - organizacni pracovnik/asistentka
Pracovisté: Praha Nastup: od 1. dubna 2025 nebo dle dohody
Napln ¢innosti zejména spociva:
- Zajistovani plynulého chodu odboru Kancelaf feditele DU

- Priprava a kontrola podkladi a jejich kompletace pro jednani feditele DU a feditelky
odboru Kancelar feditele DU

- Vedeni spisové sluzby
- Kontrola formalni spravnosti, evidence a archivace dokumentace odboru
Pozadavky na kvalifikaci:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou - dobré organiza¢ni schopnosti

- bezuhonnost - znalost AJ vyhodou

Nabizime:

- moznost profesniho a jazykového - stravenkovy pausal ve vysi 123,00 K&
vzdélavani za odpracovanou smeénu

- pruzné rozvrzeni pracovni doby - eBenefity nebo penzijni pojisténi

- 5tydnd dovolené - jizdni vyhody

- 6.dnu zdravotniho volna - sluzebni telefon

- moznost prace z domova
Platové zarazeni:

Odménovani se fidi zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpisu
a podle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych
sluzbach a spravé v platném znéni.

Systemizované pracovni misto je zafazeno do 9. platové tfidy s platovym tarifem od
23.110,00 K& do 33.220,00 K&

Osobni priplatek jako nenarokova slozka platu ¢ini az 50% platového tarifu 9. platové tfidy.

V pfipadé zajmu zaSlete motivacni dopis se strukturovanym Zivotopisem na e-mail:
nemeckova@ducr.cz, s Ihatou do 10. bfezna 2025.

Zaslanim zivotopisu, pro Uc€ely nabidky zaméstnani, uchaze¢ udéluje souhlas se
zpracovanim poskytnutych osobnich Udaju ve smyslu zékona €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udajd, ve znéni pozdéjsich pfedpisu.



